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Hacrosmiee nonoxeHue pa3padoTaHO B COOTBETCTBHH C MMYHKTOM 6 ctaThu 12 denepanbHOTO
3akoHa OT 29.12.1994 Ne78-®3 «O OubmuoTeyHOM [eney», MpukazoM MUHHUCTEPCTBA KYIBTYPHI
Poccutickoit @enepanun ot 08.10.2012r. Ne1077 «O6 yrBepxknenun [lopsinka ydera JOKYMEHTOB,
BXOJSIIIMX B cocTaB Ombnmuoreunoro (oupa», denepanbHbIM 3aKoHOM OT 29.12.2012r. Ne273-D3
«O06 obpazoBanuu B Poccutickoit deneparnuny, npukazom Munoopaayku PO ot 14.06.2013r. Ne464
«O06 yrBepxknenun Ilopsiaka opraHu3alMyd ¥ OCYIIECTBICHUS 00pa30BaTENbHOU AEATEIBHOCTH TI0
00pa30BaTeNbHBIM IIPOTrPAMMaM CpeIHEro NpodeccuoHalIbHOTO 00Pa30BAHU.

1. OOumue moI0KeHUHA

1.1. Yuer pnoxkymMeHTOB OMOIMOTEYHOrOo (OHAA SBIAETCS OCHOBOW OTYETHOCTH U
TUTAHUPOBAHUS IESITEILHOCTH OMOIMOTEKH, CIOCOOCTBYET 00ECIIEUEHUIO €r0 COXPAHHOCTH.

1.2. Yder BKIIOYAeT PErucTpaLUIO0 MOCTYIUIEHUs JAOKYMEHTOB B OMOIMOTedHbIM (hoHx, MX
BBIOBITHS W3 (DOHZIA, UTOTOBBIC JIaHHBIC O BelW4YUHE (00BEMe) Bcero OMOIMOTEYHOro ()OHIA U €TOo
[10JIpa3/1eI0B, CTOMMOCTb (DOHJIA.

1.3. OcHOBHBIC TPeOOBAHUS, MPEABIBIIIEMBIC K YIeTY OMOIHOTEYHOTO (QOH IA:

- [IOJIHOTA U JOCTOBEPHOCTh YUETHOH MH(opMaIuuy;

- OIIEPATUBHOCTH;

- JOKYMEHTHPOBaHHOE 0(hOpMIIEHUE KaXKJOI'0 IOCTYIUIEHUS B POHA U KaXJ0T0 BBIOBITUSA U3 POHAA;

- COBMECTHUMOCTh NIpUEMOB U (OpM yueTa, WX HAJAEKHOCTh NPU MapajyieIbHOM HCIOIb30BaHUU
TPaJULIMOHHON Y aBTOMaTU3UPOBAHHOMN TEXHOJIOTUH y4eTa;

- COOTBETCTBME HOMEHKJIATYpHl TIOKa3arened ydera (OHIA AaHAJIOTMYHBIM ITOKa3aTeNsiM
rOCyJapCTBEHHOM OMOIMOTEUHON CTATUCTHUKH.

1.4. Yyery noanexar Bce JOKYMEHTHI (IOCTOSHHOTO, JUIMTEILHOTO, BPDEMEHHOI'O XpaHEHHUs),
nocrynatone B Gong 6ubmuoreku u BbiObIBatomne u3 (Gpoxaa OMOIMOTEKH, HE3aBUCHUMO OT BHJIA
HOCHTEJIS.

1.5. Yder HOKyMEHTOB BEIETCS B PErUCTpax WHAMBUIYAIbHOTO M CyMMapHOIO ydera B
TPaZULIMOHHOM U (WUJIN) SIEKTPOHHOM BHJIE.

1.5.1. PerucrpamMu HMHIUMBUAYAJIBHOTO Yy4yeTa JOKYMEHTOB SIBIISIOTCS: PErMCTPallMOHHAS
KHMIra, KapToyKa PEerucTpallid Ha ONpPEJENCHHbIN BUJ JAOKYMEHTa JJsl ra3eT, KypHaJoB, JPYTUX
BUJIOB JIOKYMEHTOB. JlomyckaeTcst TakKe perucTpamMu HHIMBUAYAJIBHOTO YydeTa CuUUTaTh
TonorpauuecKkyro onuch (Karajaor), YYeTHbIM KaTaJlor, y4eTHBIH (aill ¢ BBIXOAHBIMU (opMamy,
(bopMHpyEeMBbIMU B TIOPSI/IKE MHBEHTAPHBIX WIIM MHBIX UACHTU(DHUKAIIMOHHBIX HOMEPOB JOKYMEHTOB.

Peructppl UMHAMBHIYaNBbHOTO Yy4eTa JIOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOro (QoOHIAa CoJepKaT
PEKBU3UTHI, WAECHTH(QUUUPYIOIINE KaXIbli JOKYMEHT C YyKa3aHHEM CBEJICHUH O IOCTYIUICHUH
JIOKYMEHTA M O €ro BBIOBITHH U3 OMOIMOTEeYHOTO (POHIA.

1.5.2. PeructpamMu CyMMapHOTrO ydeTa JOKYMEHTOB SBIISIOTCSA: KHUTA CYMMAapHOIO ydera
oubnuoTeunoro ¢GoHAa, JIUCTHI CyMMapHOro ydetra oubmuoreunoro ¢oHaa, xxypHai. Jomyckatorcs
pasnuyHble MOAM(UKALMN KHUTH CyMMapHOro ydyerta. He3aBUCHMMO OT BHJa y4€THOIO JOKyMEHTa
pPErucTpbl CyMMapHOTO y4eTa CoJepKaT TPU B3aUMOCBS3aHHbBIE YaCTH:

- "llocrynnenue JOKYMEHTOB B OMOIMOTEUHBIN (HOHT",
- "BpIOBITHE TOKYMEHTOB U3 OnbnHoTeyHoro ¢ouma",
"UToru nBM>xeHus: OnOIMOTeYHOro (POHIa: UTOTOBBIE JaHHBIE Ha KOHEIl OTYETHOTO repuoaa’.

OO0001IeHHbIE JaHHBIE OTPAXXKAalOTCSl B KaKIOM YacCTH perucTpa cyMMapHoro ydera. B
AJIEKTPOHHOMN CHCTEME ydeTa 3TH YacTH MHTETPUPYIOTCS B €AMHBIM yUeTHbIHN (aiii.

1.6. CyMmmapHpli U  HUHOUBUAYalIbHBIH  yueT (OHAA  BeNeTCS  CTPYKTYPHBIMH
MOJIpa3/ieIeHusIMI ONOIMOTEKH, B BEJCHUU KOTOPBIX HAaXOAUTCS KOMILJIEKTOBaHUE (OHIA, a TaKxkKe
Mo/Ipa3IeNIeHusIMU, 00eCIIeYNBAIOIINMH XpaHEHHE U UCIIOJIb30BaHUE 3aKPEIIJICHHBIX 32 HUMHU YacTel
obmiero GoHaa OMOIUOTEKH.

1.7. Cratuctuueckas uadopmanus o GopmMupoBaHUU OHOIMOTEYHOTO (POHAA MO UTOraM roja
npexacrasisercs B I UBIl Munkynstypsl Poccun.

2. Exununel yyera 6ubauorednoro gponaa
2.1. Benmnuuna (o0beM) W aBwKeHHE (POHIA M3MEPSIOTCS B YHU(DHUITMPOBAHHBIX EAMHHUIIAX

ydera.



OCHOBHBIMHU €UHUIIAMU Yy4€Ta JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOTO (POHMA SBISIFOTCS IK3EMIUISP H
Ha3BaHHUeE, I ra3eT - T0J0BOM KOMIIJIEKT M Ha3BaHHE.

JlomoMTHUTEIPHBIME €UHUIIAMU y4eTa (OoHAA SBISIOTCS TOJOBOM KOMIUIEKT, METPOIIOJIKA,
MOAIIMBKA (EpeTUIeTHAs €IMHULIA); JUIS JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB - €/IMHUIIA TAMSITH JaHHbBIX.

2.2. O6mas BenuuyrHa OMOIMOTEYHOrO (OHAA B IIEJIOM M €r0 IMOAPAa3/IeiioB, B TOM YHCIIE
CETEBBIX JIOKAJIbHBIX JOKYMEHTOB M CETEBbIX YJAJICHHBIX JOKYMEHTOB, YUUTHIBACTCA B HK3EMILISpax,
HOBBIC TIOCTYIUICHUS - B OK3EeMIUIApaX M Ha3BaHUAX. YMCIO TOJOBBIX KOMIUICKTOB Ta3eT
MIPUPABHUBACTCS K YUCITY SK3EMILISIPOB.

3. Y4eT I0KYMEHTOB 110 BUAaM M KaTeropusm

3.1. [leyaTrHble U3AaHUS U HEOITYOJIMKOBAHHbIE JOKYMEHTHI.

K nedaTHbIM U34aHUAM OTHOCATCS THUPAKUPOBAHHbIE W3/IaHUs, IOJyYEHHbIE [Te4aTaHUEeM WIIN
TUCHEHHEM, MOJUTPAPUUECKH CaMOCTOATEIbHO O(GOPMIICHHBIC: KHHTH, OpOLIIOPHI, KYPHAIbI,
IPOAOIDKAIOIIMECS W3/IaHusl, JIMCTOBBIE M3/aHUs, Ta3eThl, W30M3JaHUsA, HOTHBIC M3/aHUS,
KapTorpaguuecKkue U3JaHus, HOPMAaTHBHO-TEXHHYECKHE M TEXHUYECKNE JOKYMEHTHI, aBTOpedepaTs
JCCepTaIu.

K HeomyOIMKOBaHHBIM JOKYMEHTaM OTHOCSTCSI PYKOIIMCHBIE JOKYMEHTHI (pYyKONIMCHBIE
KHUTH ¥ apXUBHBIE JOKYMEHTBHI), a TAK)KE JIOKYMEHTBI, U3TOTOBJIIEHHBIC B €IMHUYHBIX 3K3EMILIApaXx,
SBIISTIOIIMECS 00BbEKTaMH WHTEIUICKTYaJIbHOW COOCTBEHHOCTH (JCTTOHMPOBAaHHBIE Hay4yHBIE PabOTHI,
JMCCepTaly, MPENPUHTHI, OTYEThl O HAyYHO-UCCIEI0BATEIbCKUX paboTax, MEepeBO/bl, ONMHUCAHMS
aIropuT™MOB U mporpamMm  OBM, NpPOEKTHO-KOHCTPYKTOPCKAasi JIOKYMEHTAlMsl), TaKTHJIbHBIE
PYKOZAEIbHBIE H3JIaHHs Ul CIelbIX M caa0oBUAALIMX. PyKonucHBIE TOKYMEHTBHI, BXOJSIIUE B
OoubnmoTevnsie (GOHIBI, SBISIFOTCS COCTaBHOM YacThio ApxuBHOro (onna Poccuiickoii dexepannu u
YUUTHIBAIOTCSI B COOTBETCTBUM C HOPMAaTHUBHBIMH M IPABOBBIMU aKTaMHM IO YUY€Ty apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB U HacTosiuM Ilonoxxenuem.

3.1.1. Knuru u OpoItopsl yUUTHIBAIOTCS B 9K3EMIUISIpaX U Ha3BaHHSIX.

Kak oTaenbHbIi 5K3eMIUIAp U KaK OT/I€IbHOE Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

- KaXJI0€ OT/AeTbHOE U3/laHue (KHUra, OpoIiopa);

- Ka)KJI0€ BXO/IAIee B KOHBOJIOT U3JaHHE;

- KaX/blil OTJENbHBIA TOM (BBINYCK, YaCTh) MHOTOTOMHOI'O M3/IaHUs, UMEIOLIUI WHANBUIYAIbHOE
3arjiaBue;

- Kaxzaas M3 OpoLIop, BBINYIIEHHBIX B OOBEIUHSIOMIEH WX H3AAaTENbCKOM mamnke, OOJOXKe,
MaHXEeTKe;

- Kaxaas KHUra MM Opolropa, BXOAAIass B KHIDKHYIO Cepuio  (HyMEpPOBAaHHYIO WU
HEHYMEPOBaHHYIO);

- OT/I€JIbHO U3JaHHBIE TPUIIOKEHUS K KHUraM 1 OpoIIopam, UMEIOIIMe HHANBUYalbHOE 3arjiaBue u
CaMOCTOSITEJIbHOE 3HAUEHUE.

3.1.2. JlokyMeHTbI, BBINOJIHEHHbIE peibe(HO-ToUueUHbIM ImpudTOM (pudrom bpaiins),
YUUTBHIBAIOTCS B OK3EMIUISIPAX M Ha3BaHUSX.

OK3eMIUISIpOM U1 JTAHHOTO BHUJA W3JAAHMNA SBIAETCA KaXJaas W3 KHUT KOMIUIEKTA,
00BEINHEHHBIX OOIIINM HAa3BAHUEM.

Kak oIHO Ha3BaHME YUYMTHIBAETCS KOMIUIEKT W3JIaHUS HE3aBHCHMO OT YMCJIa BXOASIIUX B
HEro KHUT.

3.1.3. J)KypHansl 1 npoAoKaIOIIKECs N3JaHUS YIUTBIBAIOTCA B DK3EMIUIApaX U Ha3BaHUSX.

OK3EeMIUISIPOM CUUTAETCSl HOMEpP, TOM, BBIMYCK, H3JaHHBIE MO OTAEIbHOCTH, a TaKkKe
KOMILJIEKT HOMEPOB, TOMOB, BBIITYCKOB, NEPEIUIETEHHBIX B OJIUH OJIOK M31aTEIbCTBOM.

Kak onHO Ha3BaHHMe y4YWTHIBa€TCA KOMIUIEKT HOMEPOB, TOMOB, BBIITYCKOB, 0Opa3ymoIIHUX
OTIENbHYI0 €AUHMIy C OTJIMYMTEIbHBIM 3arjaBueM. [Ipm M3MeHEHMH 3arjnaBus HOBOW YYETHOM
€IMHULIEH CUUTAeTCs U3JaHKe, €CJIM U3MEHEHNE BHECEHO B MIEPBbIE MATh CJIOB 3arjaBusl.

[leppoguueckue NPUIOKEHUS K >KypHajgaM, BBIXOASIINE CaMOCTOSITENbHO, HMEIOLIUE
WH/MBUYaJIbHOE 3arjiaBue U COOCTBEHHYIO HyMEPALUIO, YUUTHIBAIOTCS KaK OTJEJIbHBIE SK3EMILISAPbI
U OTJENbHbIE HA3BaHUS.

Kaxnas cepus nporo/DKAIOLIErocss HU3JaHUsA, HMEIOIlas WHIUBUAYaIbHOE 3arjaBUe H
COOCTBEHHYIO HyMEPALMIO BBIITYCKOB, YUYUTHIBACTCS KaK OT/ICIbHOE HAa3BaHHE.



Kaxxnprit caMOCTOSITENbHBIM TOM (BBIMYCK) IMPOJIOJDKAIOIIETOCS HM3JaHUS YUUTBIBACTCS Kak
OTJIeTTbHOE Ha3BaHUE.

3.1.4. I'azeThl yYUTHIBAIOTCA B OJOBBIX KOMIUIEKTaX U HA3BAHMSX.

Kak ogHO Ha3BaHWE YYHTHIBAETCS KOMIUIEKT Ta3eT, OOpa3yloMmUX OTACTbHYIO CIUHHILY C
OTJIMYMTENBHBIM 3arjaBueM. [Ipu HM3MEeHEHWU 3arjlaBusi HOBOM YUYETHOW €IUHUIEH CUYUTACTCS
W3/1aHKe, €CJTU U3MEHEHUE BHECEHO B NIEPBBIC MSITh CJIOB 3arjaBusl.

OnHomHEBHBIE (pa3oBbIE) Ta3eThl YYUTHIBAIOTCS B OK3EMIUIIpax (HOMEpP, BBITYCK) H
Ha3BaHUSX.

OTIenbHO MU3JaHHBIE TIEPUOAUYECKUE MPHIOKEHHUS K ra3zeTaM, MMEIOIIME WHIWBUIYaIbHOE
3arjaBue U COOCTBEHHYIO HyMEPAIIUIO, YYUTHIBAIOTCS CAMOCTOSTEIHHO.

3.1.5. N3ouznanus (anp00MBI, KOMIUICKTHI, OTACIbHBIC JHCTOBBIC W3/aHUs) M perbedHO-
rpaduvecKre mocoOus ISl CJICTIBIX M CIA00BUIAIINX YIUTHIBAIOTCS B DK3EMIUIIPAaX U Ha3BaHUSX.

Kak oTnenbHBIA 3K3eMIUIIP U OTIEIbHOE HA3BAaHUE YUMTHIBACTCS KAXKJbIH JUCT (BBITYCK)
CepHH M30M3/IaHul, He 00bEeTMHEHHBIE U3/IaTEIhCKON ankon (00J105KKOM, MaHKETKOMH ).

JlucroBele w3maHWsA, OOBCAMHEHHBIC W3ATEIBCKONH IMankold (OOJOKKOH, MaHKETKOM,
00epTKOii) yYUTHIBAIOTCSA KaK OJIMH SK3EMIUISIP U OJJHO Ha3BaHHUE.

3.1.6. HoTHble n31aHus yUYUTHIBAIOTCS B SK3EMIUIApaX U HA3BAHUSX.

Kak oTnenbHbIe 3K3eMIUIPHI U OTAEIbHBIE HA3BaHUS YUUTBIBAKOTCS:

- CaMOCTOSITEIbHBIC HOTHBIE U3JaHus1, 00bEIMHEHHBIE B OJTHOM TieperuieTe (KOHBOJIOTE);
- OT/AETbHBIC ApTUH (TOJI0CA) U TApTUTYpa (KJIaBHp), U3AaHHBIE Pa3/IeNIbHO.

Kax onuH 5K3eMIUIAp ¥ OJJHO HA3BAHUE YUUTHIBAIOTCS:

- OTAeNbHBIEC MapTHH (rojoca), 00beUHEHHBIE C TAPTUTYPOH (KJIAaBUPOM) B OJIHOM H3JaHHHU, A TAKKE
napTuu, O0beAMHEHHBIC U3ATEIIHCKON ManKoi (00JI0KKOMH).

3.1.7. Kaprorpadudeckue u3gaHusi yIUTHIBAIOTCS B IK3EMILISIPaxX U Ha3BAHUSX.

Kax oTnenbHbII 9K3eMIUISIp U OT/ACIIbHOE HA3BaHUE YUYUTHIBAIOTCS:

- aTJIaChl, COCTOSIINE U3 OTAEIbHBIX HYMEPOBAaHHBIX WM JATUPOBAHHBIX BBIITYCKOB;
- KQX/IbI{ BBIITYCK CEPUIUHOTO U3/IaHUs KapThl WM aTjaca.

Kak oa1H 3K3eMIIAp U OTHO Ha3BAaHUE YUUTHIBAECTCA KapTa, U3JaHHAs HA HECKOJIbKHX JIMCTaxX
(momexxamux CKIerke), 00beTMHEHHBIX OOIIUM 3arIaBUEM.

MHorotoMHble (MHOTOJTUCTOBBIE) KapTorpapuueckue u3JIaHus, OOBbEIWHEHHBIE OOIINM
3arjaBUeM, YYUTHIBAIOTCS MO KOJIMYECTBY TOMOB M OJJHOMY Ha3BaHUIO.

OTaenbHO W3JaHHBIE, HO HE HMEIOIIME CAMOCTOSATEIBHOIO 3HAueHUs, KapTorpaduyeckue
MPUIOKEHUS K PAa3IMYHBIM H3JAaHUsM (KHHTaM, OpoIlIopaM, XypHajaM) yYWUTHIBAIOTCS €IHMHBIM
KOMILUIEKTOM C OCHOBHBIM M3JJaHUEM.

3.1.8. HopmMaTuBHO-TEXHMYECKHE W TEXHUYECKHE JTOKYMEHTHI (MAaTCHTHBIC JTOKYMEHTHI,
TUTIOBBIE MPOEKTHI U YEPTEKH, KATAIOTH MPOMBIIINIEHHOTO 000PY/IOBAaHUS U U3JIEIHI, HOPMATUBHbIE
JOKYMEHTBI TIO CTaHJApTU3AIMH, TEXHUYECKHE YCIOBUS, PYKOBOISIIME IOKYMEHTHI W TIPaBHUIIA)
YUUTBIBAIOTCS B AK3EMIUISIPAX U HA3BaHUSX.

Kak omuH »9K3eMIisip W OJHO Ha3BaHWE YYMUTHIBAIOTCS CTAHAAPTBI M KAaTaJOTH
MIPOMBIIIIJICHHOTO O0OPYAOBAaHUS W W3JIENHM, BBINYIICHHbIE B OOBEAMHSIIONICH WX H3ATENhCKON
nanke (00JOKKE) TpH HAIMYMM Ha Tamke OOIIEH IIeHBI, COAEpKaHUS BCETO H3AaHUS, €IUHBIX
BBIXOJIHBIX JJAHHBIX.

Kak oTnenpHBIA 2K3eMIUIAp U OTIEIbHOE HAa3BAaHUE YYMTHIBAIOTCS CTAHIAPTHI M KAaTaJOTH
MIPOMBIIIIJIEHHOTO 000PYAOBaHUS U U3JICNHIA, APYTUe CIEIUAIbHbBIE BUIbI IOKYMEHTOB, BBITYIIIEHHBIC
B BH/JIC OT/CJIBHBIX JINCTOB, €CITH KXl U3 HUX UMEET CBOU BBIXOJIHBIE TAHHBIC, IIEHY, TUPAXK, TaKe
€CJIM OHU 00BbEIMHEHBI OJTHOM M31aTeIbCKON Mankoi (00I0KKOMH).

3.1.9. Heony0irkoBaHHbIE JOKYMEHTBI YUYUTHIBAIOTCS B 9K3EMIUISIpAaX U Ha3BaHMSIX.

Kak ouH 3K3eMIUIsIp 1 OJJHO Ha3BAHUE YUUTBIBAKOTCS:

- JeTNOHUPOBAaHHAas Hay4Has paOoTa (KOMIUIEKT, COCTOSIIMN M3 JBYX S3K3EMIUILIPOB pabOThl) H
COMPOBOAUTENbHBIE JOKYMEHTHI;
- HEOIMyOJIMKOBAHHBIC IOKYMEHTHI, COPOIIIOPOBAHHBIC UJIH COJIEP)KAIUECS B OTJCIBHOM Mmarke.

s KOHCTPYKTOPCKOM JOKYMEHTALMU CAVHULEH ydeTa SBIIAECTCSA 4YEpTeX WIH IOIHBIN

KOMIUIEKT KOHCTPYKTOPCKUX JTOKYMEHTOB, OTHOCSIIIUXCS K OJHOMY U3JIETHI0 (0OBEKTY).



3.1.10. OOHOBIsieMOE TMeYaTHOE W3JaHUE YYUTHIBACTCS KaK OTIEIbHOE Ha3BaHUE W
OTACNBHBIN 3K3EMIUIAp MPH MEPBUYHOM IMOCTYIJICHHH B 6ubnuorteky. [locneayromue mocTymieHus
BKJIQIHBIX JIUCTOB, NPEIHA3HAUYEHHBIX I JOMOJIHEHUS WIM 3aMEHbl COOTBETCTBYIOIIMX JIMCTOB B
U3JI1aHUU, OTAEIBHOMY YUETY HE MOJJIEeXkaT.

3.1.11. dakcumMuiIbHOE U3AaHUE YUYUTHIBACTCS KaK OpUTHHAI.

3.2. AynnoBu3yanbHbIE TOKYMEHTHI.

K aynunoBu3yanbHbIM JOKYMEHTaM OTHOCATCA (DOHOJOKYMEHTBI, BHJICOJOKYMEHTHI,
(OTOIOKYMEHTHI, KHHOAOKYMEHTHI.

3.2.1. Enununamu yuera (oHma ayquOBU3YalbHBIX JOKYMEHTOB SIBISIOTCS SK3EMIUIP U
Ha3BaHUE.

Kaxk oTnenbHbIN 3K3eMIUIIP YYUTBIBAOTCS:

- JIUCK - JJIs1 TPaMILIACTUHOK;

- KaTyIlKa, Kaccera Uik 000MHa - ISl MarHUTHBIX (pOHOTpamwm;
- KacceTa - JUIsl BUJICOJJOKYMEHTOB;

- KaJIp - U1 (POTOIOKYMEHTOB (JIMAITO3UTUBOB, CIIAIIOB);

- 600uHa - 11 KHHO(UITEMOB.

Kak ogHO Ha3BaHHE yUUTHIBAIOTCS:

- OTJENBHO BBINYUIEHHAs TIPaMIUIACTUHKA, KacceTa JUOO0 KOMIUIEKT (aJbOOM) IpaM-IUIaCTHHOK,
KacceT, 00beIMHEHHBIX OOIIUM Ha3BaHHUEM;

- MarHuTHas (oHOrpaMMma Ha OJHOM KaTylike (KacceTe), MarHUTHas (poHOrpamMma Ha HECKOJIbKHUX
KaTymikax (Kaccerax), 00beIMHEHHBIX OOIUM Ha3BaHUEM;

- OTAENbHO M3/aHHBIH (DOHOJOKYMEHT MM KOMIUIEKT (POHOJOKYMEHTOB, OOBEJMHEHHBIX OOIIMM
3arjiaBHeEM;

- KUHO(QWIBM, AHaduIbM HE3aBUCUMO OT YMCJIa COCTABIISAIOIIMX YacTel WM KaJpoB (JIIs1 KOMIUIEKTa
JTMATIO3UTHUBOB).

3.2.2. AynuoBu3yallbHbI€ JOKYMEHTBI, SBJISIOIINAECS MPUIOKEHUEM K pa3IMuHbIM U3JaHUAM
U BBINOJHSIONIME CAMOCTOSITENIbHbIE (YHKIIMHM, a TAaKKE MCIOJIb3yeMble B paboTe OTAEIBHO OT
OCHOBHOT'O M3aHHsI, MOTYT YUNUTBIBAThCS KaK OTJEJBHbBIE IK3EMIUISPHI.

3.3. JlIokyMeHThI Ha MUKpOdOpMaXx.

K nokymeHnTam Ha MUKpOodOpMax OTHOCATCS MUKPO(PUIBMBI 1 MUKPODHUIIH.

3.3.1. Enununamu y4yera JOKYMEHTOB Ha MUKPO(QOpMax SIBISIOTCS SK3EMIUISIP U Ha3BaHUE.

OK3eMIUIIPOM JJIsl JOKYMEHTOB Ha MUKPO(QOPMAaxX SIBISIOTCS: PYJOH - JUIsI MUKPO(QHIBMOB;
¢buma - 1711 MUKPOQHUILL

Kak onHO Ha3BaHME YUUTBHIBAETCSI KOMIUIEKT MHUKPOQWIBMOB WM  MHUKpoduIl,
00BEIMHEHHBIX OOLINM 3arjaBUeM, HE3aBUCUMO OT YHCJIa COCTABJISIOUINX YacTel.

3.3.2. O6muit o6beM (hoHIa JOKYMEHTOB Ha MHUKPO(POPMAX YUMTHIBAETCS MO KOJIMYECTBY
PYJIOHOB U (uIll, BKJIOYasi KOMUHU Pa3HbIX MOKOJIEHUH (apXUBHbBIE/PE3EPBHBIE U N0JIH30BATEIBCKUE).

3.4. DNEeKTpOHHBIE TOKYMEHTHI.

K 371ekTpoHHBIM JOKYMEHTaM OTHOCATCS IOKYMEHThl Ha ChEMHBIX HOCHUTENSX (KOMIAKT-
TMCKH, (brem-kapThl); JOKYMEHTBI, pa3MellaeMble Ha >KeCTKOM JMCKE KOMIbIoTepa (cepBepe)
OMOJIMOTEKH U JOCTYIHbIE MOJb30BATENsIM 4epe3 MH(POPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE CETH
(manee - ceTeBblE JIOKAJNbHBIE JOKYMEHTBI); JOKYMEHTBI, pa3MeEIlaeMble Ha aBTOHOMHBIX
aBTOMATHU3HPOBAHHBIX pabOYMX CTaHIMAX OMOIMOTEKH ([ajiee - MHCTANIMPOBAHHBIE JTOKYMEHTHI);
JOKYMEHTBI, pa3MellleHHble Ha BHEIIHMX TEXHUYECKHUX CPEACTBaX, MOJlyyaemble OMOIMOTEKOH BO
BPEMEHHOE IOJIb30BaHHE dYepe3 HH(POPMAIOHHO-TEJIEKOMMYHUKALIMOHHBIE CETH Ha YCJIOBHUSAX
JIOTOBOpA, KOHTPAKTa, JIMIEH3MOHHOI'O COIJIAIICHUs C MPOU3BOJAMTEISIMU WHpopMauuu (nanee -
CEeTeBbIE y/IaJICHHbIE IOKYMEHTBHI).

3.4.1. EnqunnnamMu ydyera S3JEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB Ha CBEMHBIX HOCHUTENSAX SIBJISIOTCS
AK3EMILISP U Ha3BaHHUE.

3.4.1.1. Kak oTAeTIbHBIN HK3EMIUIIP YUUTHIBAETCS KaXJIblii aBTOHOMHBIH OOBEKT (KOMITAKT-
JTUCK).

Kak oTaenpHble AK3EMIUIAPBl MOTYT YUUTBIBATbCS MPWIOKEHHUS K Pa3IMUHBIM H3JIaHUSAM,
BBINOJIHAIOLINE CAMOCTOSITENIbHBIE (DYHKIMM, a TakKe HCIHOJb3yeMble B pPabOTe OTAENBHO OT
OCHOBHOTO M3aHMUsL.



Kak otnenpHble SK3eMIUISIpbl HE YYUTBHIBAIOTCS KOMMAKT-AUCKH, €CIM OHU IPEICTABIISIIOT
co00if BKITAJIKY (BIIOKEHHE) B U3JJAHHUE UM €T0 HEOThEMIIEMOE TIPUIIOKEHUE.

3.4.1.2. Kak 01HO Ha3BaHUE YUYHUTHIBAIOTCS:

- OTZIEJIbHO BBIMYILIEHHBIN KOMITAKT-/IUCK;

- KaX/IbIl KOMIAKT-JUCK, BXOIAIINNA B HYMEPOBAHHYIO WJIM HEHYMEPOBAHHYIO CEPUIO JIEKTPOHHBIX
HW3JaHUI;

- KOMILJIEKT KOMIaKT-AUCKOB, 00bEAMHEHHBIX OOLIMM Ha3BaHUEM;

- U3/IaHHBIC B KAY€CTBE CAMOCTOSTEIBHBIX M3aHUN TPHIIOKEHHUS K U3/IaHUSM JTIFOO0TO APYroro BUA,
UMEIOIEe COOCTBEHHOE 3arjaBue U AOIMYCKaIOUIe UX UCIOJIb30BaHue 0e3 0OpalieHusi K OCHOBHOMY
W31aHUIO.

3.4.1.3. B noxymeHTax Ha (hem-kapTax Kak OJMH SK3EMIUISIP U OJHO HAa3BaHUE YUUTHIBACTCS
KaXXJ10€ 1IEJIOCTHOE MPOU3BEACHUE, UMEIOIIEE CAMOCTOATEIBbHOE 3arJIaBue.

3.4.2. EqununaMu ydeta CeTeBbIX JIOKAJIbHBIX M MHCTAJNTMPOBAHHBIX JOKYMEHTOB SIBJISIIOTCS
9K3eMILIAP (YCIIOBHAS €IMHUIIA yYeTa) U Ha3BaHUE.

Kak ogHO Ha3BaHuEe Yy4YHUTHIBAETCA UEJIOCTHOE MPOU3BEACHUE, MMEIOIIEE CAMOCTOSITEIBHOE
3arjaBue, BHE 3aBUCMMOCTH OT €ro mpejacrasiieHus. Kak oHa eqMHUIA YYUTHIBACTCS TOMOJHAEMbIN
1 OOHOBJISIEMBII 3JIEKTPOHHBIN JOKYMEHT.

DK3eMIUISIPOM SIBJISIETCS IOKYMEHT B OIpeieIeHHOM (popmare XpaHEeHHUs Wi MPeCTaBICHHUSL.
dopmaThl OJTHOW U TOW K€ €IUHHIBI KOHTEHTA YYUTHIBAIOTCSA OTIAEIBHO.

3.4.3. EquHunamu y4era CeTeBBIX yJAJCHHBIX JOKYMEHTOB SIBIISIFOTCS 9K3eMIULp (yCIOBHAS
€MHULIA yYeTa) U Ha3BaHHUE.

Kak omMH »3K3eMIUIAp M OJHO Ha3BaHWE YUYUTHIBACTCS KaXKIbli IOJHOTEKCTOBBIN
3JIEKTPOHHBIA JOKYMEHT, UMEIOIINI CAMOCTOSTENBHOE 3arJIaBUe, BKIIFOYEHHBIN B MTAKET, K KOTOPOMY
odopmIIeHO MpaBo JOCTYMA y ero npou3Boautess. Kak ojHa euHHUIA YUIUTHIBAETCS TOMOIHIAEMBII 1
OOHOBIISIEMBIH 3JIEKTPOHHBINA JOKYMEHT.

IV. Yuer nocrynjienusi J0KyMeHTOB B 0M01M0TEeYHbII (pOH

JIOKyMEHTBI IOCTYMAIOT B OMOIMOTEKY M BKIIHOYAIOTCSA B OMOIMOTEUHBIH (OHA B pe3ynbpTare
MIOCTaBKU O0S3aTEIBHOIO SK3EMIUISIpa, MOKYNKHU (MOAMUCKH, OOMEHa, JapeHus, MOXKEepTBOBaHUS,
KOIIMPOBAHUSI OPUTUHAIIOB U3 (poH1a ONOINOTEKN).

4.1. JIokyMEHTbl NMPUHUMAIOTCS MO MEPBUYHBIM YYETHBIM JIOKyMEHTaM (HakiIaJaHas, aKT),
BKJIFOYAIOIIUM CIIMCOK MOCTYIUIEHUH.

4.1.1. [IpuemM NOKyMEHTOB, MOCTYHAIOUIMX B OMOIMOTEKY 0€3 MEpPBUYHBIX JIOKYMEHTOB Ha
0e3B03Me3/1HONM OCHOBe (00s3aTeNbHbIE 3K3EMIUIAPBI, JETO3UTHBIE SK3EMILISAPbl MEXTyHapOAHbBIX
opraHmsanuii, 0e3BO3Me3[HbIE€ MOCTYIUIEHUS U3 HEU3BECTHbIX M aHOHMMHBIX HCTOYHHUKOB),
oopmIsieTcss akTOM O IIpueMe JOKYMEHTOB.

4.1.2. IlpueM JOKYMEHTOB, MOCTYHNAIOUIMX B OMOIMOTEKY OT HOPUINYECKOTO0, (HHU3HUECKOTO
JMIla B BHJE Japa C YKa3aHHMEM €ro HaszHadyeHus JUIsl MOMOJIHeHHs OubimoreyHoro Qonna,
oopMIIIeTCS TOTOBOPOM MOXKEPTBOBAHUS B COOTBETCTBHH C [ pakTaHCKUM KojaekcoMm Poccuiickoit
®denepanuu (cT. 574, 582)1.

4.1.3. IlpreM JOKYMEHTOB OT YHUTATENEH B3aMEH YTEPSHHBIX U IPU3HAHHBIX PaBHOLEHHBIMHU
yTpaueHHbIM, 0(hOpMIIIETCSI aKTOM O IIpUeMe JOKYMEHTOB B3aMEH yTEpSHHbIX. B akTe yka3bIBaloTCs
dbamMuIMsi, UHULMANBI YUTATENs, CBENEHUS 00 YTEpSHHBIX M3JaHUAX (PEruCcTpPalMOHHBIN HOMED,
KpaTkoe Oubirorpaduyeckoe ornvucaHue U3/1aHus, [IeHa), CBEICHUS O MPUHATHIX U3JaHUAX (KpaTKoe
oubnuorpaduueckoe onrMcaHue W3IaHus, [IeHa), TOAMUCH YATATENS U TIPUHUMAIONIEH CTOPOHHI.

4.2. OneHka CTOMMOCTH TEPUOJMYECKUX W3/IaHUM, MOCTyHalomux B OHOIMOTEKYy Ha
BPEMEHHOE XpaHEHHE, HE TIPOU3BOUTCS.

4.3. JIOKyMEHTBI, IOCTYyHaroIue B OnOINO0TEKy, oIekKaT CyMMapHOMY YYeTy.

4.3.1. CBeneHus o BKJIIOYaeMbIX B OMOJIMOTEUHBIH (OHM JOKYMEHTaX (PUKCUPYIOTCS B KHUTE
CyMMapHOro yyeTta 6u0aroTedHoro (hoH1a UM B JPYrOM BUJIE perucTpa corjaacHo m. 1.5.2.

Peructpbl cymmapHOro yuera JOJDKHBI MMETh 3arojJIOBOYHBbIE JaHHBbIE: HAaMMEHOBaHME
perucrpa, HaMMEHOBAaHUE OpraHU3alluu, IOJApa3felieHus. B peructp BHUCBHIBAIOTCS JAHHBIE O
MOCTYNUBLIEH MAPTUU JOKYMEHTOB: J1aTa U MOPSAKOBBII HOMEp 3alucH (IIOPSAAKOBBII HOMED 3aluch



©XKerogHo HauuHaercss ¢ Ne 1), MCTOYHMK NOCTYIUIEHHMs, HOMEpP M JaTa MEPBUYHOIO Y4ETHOTO
JOKYMEHTA, KOJIMYECTBO MOCTYNUBILNX JTOKYMEHTOB U CTOUMOCTb.

4.3.2. CyMmapHblii y4eT MOCTYIUICHHS SJIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJIBHBIX JTOKYMEHTOB
BEJETCSI B AJIEKTPOHHOM pEECTpE B COOTBETCTBUM C MOKaszareasMu 1.5.3.1, ¢ yka3aHueM JaThbl
3arpy3Ku MOCTYIUIEHUH B CUCTEMY.

4.3.3. CyMMapHblii y4eT MOCTYIJICHUS AJIEKTPOHHBIX CETEBBIX YIAJIECHHBIX JIOKYMEHTOB
BEECTCS B DJIEKTPOHHOM PEECTpe C OTPaKEHHEM CIEIYIOLIMX IoKa3aTeslel: AaThl U HOPSAKOBOIO
HOMEpa 3alUCH, PEKBU3UTOB JIMLIEH3MOHHOTO JIOr0BOpa (Ha3BaHMsI U HOMEpa JTOKYMEHTa, CpOKa €ro
JeUCTBUS, CTOUMOCTH), KOJIMYecTBa 0a3 JaHHBIX (I1AKETOB) M BKJIIOUEHHBIX B HUX HA3BaHUM.

[Tpu noxcyere cyMMapHOro KOJIMUYECTBA Ha3BaHUN MCKIIIOYAIOTCS AyOIMpyIOLecs Ha3BaHus
B [TAKeTax HA OJHOH 1IaTdopMme.

4.4. JloKyMEHTbl, MOATOTOBJICHHBIE K IpUeMy B OuOIMOTEYHbIM (OHJ, MNOJBEpraroTCs
MIEPBUYHON 00pabOTKE U MHIANBUAYAIBEHOMY YUETY.

4.4.1. UaguBuayanbHbld y4€T JTOKYMEHTOB OCYILIECTBIISIETCA MYTEM MPUCBOCHUS KAKIOMY
9K3EMILIAPY JOKYMEHTa PErMCTPALMOHHOTO HOMEpPA, MHOIO 3HAaKa B KAauye€CTBE PErMCTPALMOHHOIO
HOMEepa (CHCTEMHOI0 HOMEpa KOMIBIOTEpPHOW MpOrpamMMmbl, IITPUX-KOJAAa U JPYTUX).
WuauBHUyanbHBI HOMEpP 3aKperuIsieTcst 3a JOKYMEHTOM Ha BCE BPEMsI €ro HaXOXICHHS B (OHIEC
O6ubnuoreku. PerucrpanmonHble HOMEpa MCKIIOYEHHBIX U3 (OHA JOKYMEHTOB HE NPUCBAMBAIOTCS
BHOBb IIPUHSTHIM JIOKYMEHTAM.

Perucrpaimonssle HoMepa MPOCTaBIIAIOTCS HEMOCPEACTBEHHO HAa JOKYMEHTAX M OTpa)xKaroTcs
B PETHCTPE WHANBHIYAITBHOTO Y4eTa JOKYMEHTOB, IIPUHATOM B OUOJIHOTEKE.

Peructpbl MHAMBUAYAILHOTO Y4eTa JOJDKHBI MMETh 3arojOBOYHBIEC JIaHHbIC: HAMMEHOBAHUE
perucrpa, HaMMEHOBAaHUE OPraHU3alMM, CTPYKTYPHOIO Iojpa3felieHus. B perucrp BIUCHIBarOTCS
JAHHBIE O KaXXJOM JOKYMEHTE: JaTa 3alluCH B PETUCTPE, PETrUCTPAllMOHHBIH HOMEp, KpaTKoe
oubnmorpaduyeckoe ommcaHue AOKYMEHTa (aBTOp, 3arjaBHe, TOM, 4acTbh, BBIIYCK, MECTO WU TOJ
U3J1aHKA), LIeHa IOKYMEHTa, YKa3aHHas B COIPOBOJUTEIBHOM JIOKYMEHTE.

4.4.2. VHnuBuayanbHBIA Y4eT TEPUOJUYECKUX H3AaHUW BEAETCS B PErUCTPALlMOHHOMN
KapTOTEKE MEPUOAUYECKUX W3AAHWW, MPEJHA3HAYEHHOM JUIS ydeTa KaXkJ0ro Ha3BaHUSA M KaKJOro
AK3EMILISPa, UM B aBTOMaTU3UPOBAHHOM 0a3e TaHHBIX.

Jlie  nepuoaMuYEcKMX —W3JaHMM B KAUECTBE  PETUCTPALMOHHBIX HOMEPOB  MOTYT
HCIOJIb30BaThCSA JH00bIE UACHTU(UKAIIMOHHBIE HOMEpA: CUCTEMHBI HOMEpP B aBTOMAaTH3UPOBAHHOM
0a3e JaHHBIX, PETUCTPALMOHHBIN (TOPSAIKOBBIN) HOMEp 3aIIUCH B PETUCTPAILIMOHHON KapTOTEKeE.

4.4.3. UnauBuayanbHbI y4eT JOKYMEHTOB, UMEIOIIMX B CBOEM O(QOPMIIEHHM JIparoleHHbIE
MeTaulbl M (WJIM) JparoleHHble KaMHM M OTHECEHHBIX K KaTeropuu cei¢oBOro XpaHeHus,
OCYILIECTBIISIETCS B CHEIIMAIbHOM PETUCTPE, B KOTOPOM, KPOME TPaJUIIMOHHBIX MOKa3aTeNeH, JaeTcs
OIMCaHMEe BHEIIHEro oopMiieHus JoKyMeHTa. Kax /bl JUCT perucrpa ConpoBOXIaeTCss UTOrOBOM
3aMHChIO C YKa3aHUEM JIaThl €€ COCTABJIECHUS M KOJMYECTBA ONMCAHUN Ha JIUCTE.

4.4.4. B peructpax MHAMBUIYAJIbHOTO y4€Ta B NPUMEYAHUSAX YKa3bIBAETCS HAJIM4YME U BUJ
MPWIOKEHNUS K OCHOBHOMY JOKYMEHTY, a TakK€ OCOOEHHOCTH SK3eMIUISpa LIEHHBIX M PEIKUX
JOKYMEHTOB (HampuMmep, HaJlMuue YHUKAIBHOTO Ieperiera, MapruHanui, nepexros u T.1.). [pu
HaJIMYUU TACHopTa JOKyMEHTa JaeTcs OTChUIKa K HeMmy. B mpuMedaHusx MOXeT YKa3bIBaThCs
IIPUHAJIEKHOCTD JOKYMEHTA K KATETOPUU KHUKHBIX TAMSTHHUKOB.

4.4.5. VHnuBunyanbHBI  yd4e€T  DJIEKTPOHHBIX  CETEBBIX  JIOKAJIBHBIX  JOKYMEHTOB
OCYIIECTBIISIETCA MyTeM BBoJAa B 0a3zy JaHHBIX MeTauH(opMamuu o 3arpy3ke JIOKyMEeHTa B
ANEKTPOHHYI0 OMOIMOTEKY C aBTOMAaTHYECKUM IMPHUCBOECHUEM HJIEHTU(UKALUOHHOTO (CHCTEMHOTO)
HOMEpA KaX10My JOKYMEHTY.

4.4.6. VHouBunyanbHbBIM ydeT DJJEKTPOHHBIX  CETEBBIX  YAAJICHHBIX JOKYMEHTOB
OCYILECTBISIETCA B DJIEKTPOHHOM BHJIE€ MyTeM pEerucTpanuu 6a3 JaHHBIX (MTaKeToB) 0e3 MPHUCBOCHHUS
UM PETUCTPALMOHHOT'O HOMEpa.

B peecTtp nHIMBHYaNnbHOIO y4€Ta CETEBBIX yIAIEHHBIX JOKYMEHTOB BKIKOYAIOTCSI OCHOBHBIE
XapaKTEePUCTUKUA 0a3bl JaHHBIX (TaKeTa): omucaHue 0as3bl JaHHBIX (Ha3BaHUE, MPOU3BOIMTEIb,
wiar¢popma U (MIM) agpec BXOJa), CPOK OKOHYAHMS IpaBa JOCTYMA, KOJMYECTBO HA3BaHWA,
BXOSIIMX B 0a3y JaHHBIX (TIAKET).



B konnyecTBO Ha3BaHUM BKIIOYAETCA O0IIE€e KOJIUYECTBO MOJTHOTEKCTOBBIX JOKYMEHTOB
(KHUT, S>KYpHAJIOB, Ta3eT, MAaTEHTOB, CTAHAAPTOB M JPYrUX JOKYMEHTOB, YYHUTBHIBAEMBIX B
oubnuoteke). He BKITIOUalOTCS B 3TO KOJHWYECTBO JOKYMEHTHI, KOTOpPbIE OOBIYHO HE H3IAIOTCS
OTACNBPHO B TMedaTHOM (Qopmare, Takue Kak NpoQuId KOMIAHWK, CTAaTUCTHYECKUE TaOJMIIbI,
aHAJIMTUYECKUE MaTepuanbl MapkeTuHra. Jlns 06a3 JaHHBIX (TIAKETOB), HE COJEpKaluX
IIOJIHOTEKCTOBBIX JOKYMEHTOB, B PEKBU3UTE ""Ha3BaHUE" IPOCTABISAETCS €INHULIA.

4.5. JlokyMeHTHl, BKIItouaeMbie B GoHJI OMOIMOTEKH, MapkupytoTcs. [Ipu 3ToM MOryT ObITH
WCIIOJIb30BaHbl IITEMIENIU, KHI)KHBbIC 3HAKW, UHAUBUIYaJbHbIE IITPUXOBBIC KOJbI, JPYTHU€ BUJbI
MapkupoBki. OCHOBHBIE TpeOOBaHMS, KOTOPbIE JOJDKHBI COOJIOAATbCS TPU  MapKUPOBKE
JOKYMEHTOB: 00O3Hau€HUE MPUHAMJICKHOCTH, ICTETHKA, NOJTOBEYHOCTh MApKHUPOBOUHOTO 3HAKa,
COXPaHHOCTH TEKCTa UJIH JPYroi 3HaKOBOW MH(POpPMALINH.

4.6. Ha noxkymeHTax, SIBISIONUMXCS TMPUIOKEHHUEM K OCHOBHOMY HOCHTEIIO M €ro
HEOTHEMJIEMOM YaCThbIO, IPOCTABIISIFOTCS T€ KE PEKBU3UTHI, YTO U HA OCHOBHOM JIOKYMEHTE.

4.7. DNeKTpOHHbIE CETEBbIC JIOKAJIbHBIE NOKYMEHTHI U JJIEKTPOHHBIC CETEBHIC YAalleHHBIC
JOKYMEHTBI HICHTH(PHUIUPYIOTCS CIICIUATbHBIMU TPOTPAMMHBIME CPEICTBAMH.

4.8. Ha npuUHATBIX TEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTaX MPOM3BOAUTCSA  3aIlHCh,
MOATBEPKIAIOIIAS, YTO IMOCTYIUBIIHNE JOKYMEHTBI MPUHATHI B OMOMUOTEUHBIA (DOHJ] KaK B OOBEKT
0c000 IIEHHOro ABIKMMOro ummyiectBa (manee - OLIJINM) wnu kak B OOBEKT MHOTO JABHIKUMOTO
HUMYILECTBA.

4.9. IlepBuuHbIe y4yeTHBIC JOKYMEHTBI, MOATBEPKAAIONINE (PaKT MOCTYIUICHUS, IEPEAAIOTCS B
OyXranTepuIo sl BKIIOUEHHS B yueT OMOIroTedHoro (hoHa.

4.10. ExexBapTanpHo, NpH YycioBuu u3zMeHeHusi cocraBa OL[JAM, cBemenuss o0 oOmiem
KOJIMYECTBE U CTOMMOCTH JIOKYMEHTOB, BKJIIFOYCHHBIX B COCTaB OMONMMOTEYHOTO (hOHIA, KaK OOBEKT
0c000 IIEHHOTO JBUKUMOT'O UMYIIIECTBA, MIEPEAAIOTCS YUPEIUTEIIO.

5. YueT BbIOBITHS JOKYMEHTOB U3 0U01M0TEe4HOr0 oHIa

JIoKyMeHTBl BBIOBIBAIOT M3 OMOIMOTEYHOro (hoHAA B CBSI3U C (U3MYECKON YTpaToll win
YaCTUYHOM MO0 TMONHOM yTpaToil NOTPEeOMTENbCKMX CBOWCTB. BbIOBIBaIOIIME JOKYMEHTBI
UCKJIIOYAloTCsl M3 OubOmmoTreyHoro (oHAA U CIUCHIBAIOTCS C BO3MOXKHOCTBIO TOCJENYIOIIEH
0e3B03Me3/IHOM Nlepeiaun B Apyrue OMOIMOTEKH MO0 pearn3alii.

5.1. HckmroyeHne AOKYMEHTOB U3 OMOIMOTEYHOro (oHJa JOMYCKAeTCs IO CIEAYIOUINM
INPUYMHAM: yTPaTa, BETXOCTb, Ae(PEKTHOCTb, YCTAPEIOCTD MO COACPKAHUIO, HETPO(YUIBHOCTD.

HempodunpHoCcTh TOKYMEHTOB YyCTaHaBIMBaeTCs Ha OcHoOBe I[Ipoduisi KOMIIEKTOBaHUS
¢oHa MIM WHOTO HOPMATUBHOTO JOKYMEHTa, YTBEpXkJaeMoro 3aBefyrouium Oubmuoreku. [lo
[IPUYMHE HENpO(UIBHOCTH MOTYT HCKIHYaTbcd M3 (OHAA JOKYMEHTBI, HE KOMIUIEKTyEMbIE
O6ubnnoTekoil (MpU OTKa3e OT KOMIUIEKTOBAHMS OT/AEIbHBIX KaTerOpHi JIOKYMEHTOB), H3JIMIIHE
NyOJIeTHbIE SK3eMIUISIpbl, 3aMEHEHHble O0oJieeé TOJHBIMH IO COJEP)KaHUIO, JYYIIUMH IO
oopmieHunto, GpU3NIECKOMY COCTOSHUIO M3JJaHUAMU; MO UCTEYCHUH CPOKA XPAHEHUS JIOKyMEHTOB,
P HU3KOM YpPOBHE YHMTATEIbCKOTO CHpPOCa, MPU HECOOTBETCTBUU 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB
TEXHUYECKOMY U MPOrpaMMHOMY oOecrieueHHI0 OMOINOTEKH.

5.1.1. MW ckmroueHue JOKYMEHTOB IO TIPUYMHAM YCTapeloCTH IO  COACPKAHUIO,
HENMPOQHUIBHOCTH (MaJloCIpalllMiBaeMble), a TaKKe MO0 NPUYMHAM BETXOCTH M JEPEKTHOCTH He
JIOTTYCKAeTCsl 10 OTHOLIEHUIO K €JAMHCTBEHHBIM J3K3eMIUISIpaM JIOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO
(6eccpouyHOr0) XpaHEHUSI.

5.1.2. HckmoueHue JTOKYMEHTOB, OTHECEHHBIX K KHHXXHBIM IaMSITHHUKaM, JOMYyCKaeTcs
TOJIBKO IO TPUYMHE YTpaThl NPU YCIOBUU OTPaXeHHs WHEPOpPMAllMM O KHHKHOM MaMATHUKE B
PeecTpe KHMKHBIX TAMSATHUKOB.

5.2. BpIObITHE JTOKYMEHTOB M3 OHOnIMOTeyHOro (QoHAa odopmisiercs AKTOM O CIUCaHUU
HCKIIFOYCHHBIX 00BEKTOB OmOMmoreunoro ¢oHaa (mamee - AKT O cmucaHuu) mo ¢opme (Koa 1o
OKVY 1 0504144), yreepxxaennoit [Ipukazom Munduna Poccuu ot 15.12.2010 Nel73H.

B AkTe O cCoucaHWM OTPaXKalTCs CBEACHHS O KOJMYECTBE M OOIIEH CTOMMOCTH
UCKJIIOYAEMBbIX JIOKYMEHTOB, YKAa3bIBa€TCS MpPUYMHA MCKIIOYCHHUS M HAlpaBlICHHE BBIOBITHS
HCKJIFOYAEMbIX JOKYMEHTOB.



5.3. K AxTy 0 chnmcaHWM TpHJIaraeTcsl CIUCOK Ha HMCKIIOYEHHE OOBEKTOB OMOIMOTEYHOTO
¢doHga (manee - CHUCOK), KOTOPBIH BKIIOYACT CICAYIOIIME CBEIEHHS: PETMCTPAIIMOHHBIA HOMEp U
mudp XpaHEHHs JOKYMEHTa, KpaTkoe OuOmmorpadguyeckoe oOmucaHue, IIeHYy JIOKYMEHTa,
3a()UKCHPOBAHHYIO B PETUCTPE WHAMBHUIYAIBHOTO y4YeTa JOKYMEHTOB, KO3()(UIMEHT MEepPEeOleHKH,
LIEHY 110CJI€ IEPEOLIEHKU 1 OOLIYI0 CTOUMOCTh UCKITIOYAEMBIX IOKYMEHTOB.

Jljis meyaTHBIX TOKYMEHTOB BPEMEHHOTO XPaHEHHS JOMYCKACTCS 3aMeHa CIMCKA KHIKHBIMHU
dhopmynsspamu.

Jnis 1oKyMeHTOB, 00pa0OTaHHBIX TPYNIOBBIM (YIPOLICHHBIM) CIIOCOOOM, BMECTO CITHCKa
JlaeTcsl epeueHb PEruCTPAMOHHBIX HOMEPOB, BU/ UCKIIFOUAEMbIX U3JaHUH, UX KOJIUYECTBO.

54. K AKTy O chnuMcaHuM IO MNPUYMHE YyTpaThl M CIUCKY NPUIAraloTcs JIOKYMEHTHI,
MOJTBEPKIAIOINE yTPaTy (MOSACHUTENbHAs 3aMMCKa, B CIydae Kpaku WIIM XUIICHUS - IIPOTOKOJ, aKT,
3aKJIIOYEHUE YINOJIHOMOYEHHBIX OPraHoB, IPH BO3MELICHMM yliepOa - (PUHAHCOBBIA JOKYMEHT O
BO3MEIICHUH yIIep0a).

Bo3smemenne uurarenssMu yiiep6a gomyckaercss B opMe 3aMeHbl YTEPSHHOI'O JOKYMEHTa
PaBHOIICHHBIM JIHOO TyTeM JACHEXKHOH KomreHcanmu. [Ipy mpueme JeHer OT uuTareield B3aMeH
YTEPSIHHBIX KHUT MM JPYTUX JOKYMEHTOB COCTABJIAETCS MPUXOJHBINA OpJep, U YUTATENIO BbIIACTCS
KBUTAHIIMS YCTaHOBJIEHHOIO o0pasua.

5.5. Ilpu BO3MelIeHUHU yUTaTeNeM yuiepOa, a Takke IpU yTepe WIM XMUIIEHUU LIEHHBIX U
PENKHUX KHUT CTOMMOCTH YTPaueHHBIX TOKYMEHTOB ycTaHaBiuBaercsi CoBeTtom TexHuKyma.

5.6. AKT 0 ciMcaHMM 1O OJHOM M3 NMPUYMH, YKa3aHHBIX B I1.5.1, C MPHIIOKEHHBIM CIIUCKOM
MOJIMCHIBACTCS TpeAcCeaaTesieM W YiIeHaMH KOMHCCHH II0 CIHCAaHUIO0 OOBEKTOB OMOIMOTEYHOTO
¢doHaa, yrBepkaaeTcs AupekTopoM TexHuKyma.

5.7. Ilocne yrBepxkaeHus AKTa O CHHCAHMM OCYLIECTBIISIOTCS MEPOIPUATHS IO
nepepacnpeeseHUI0 U peaan3aly ClIMCaHHbIX 00BEKTOB OMOIMOTEeUHOrO (POHA.

5.7.1. JloxymeHTbl (cHHCaHHbIE OOBEKTHl OMOIMOTEYHOro (HOHMA), HCKIIOUYEHHBIE 110
IPUYMHAM BETXOCTH, JAE(EKTHOCTH, YCTapeloCTH IO COJAEP)KAHUIO, HAMpaBIIIOTCS B IYHKTBHI
BTOPUYHOTO ChIpbs. MckiatoueHHble U3 (OHIO0B MUKPO(OPMBI Ha TaJOreHHUI0CEpEOPSHON IUIEHKE
noJuieXxar caade Kak cepeOpocojiepKaliue OTXOAbl B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccuiickoit ®epepanuu.

[Ipy OTCYTCTBMM IyHKTOB BTOPCHIpbS WJIM B Clydasx, KOrja cjadya JOKYMEHTOB Ha
nepepaboTKy OSKOHOMHUYECKH HelenecooOpa3Ha, OHOIMOTEKM YHHUUYTOXKAKOT  HCKIIOYCHHBIC
JOKYMEHTBI Ha MECT€ B NMPHUCYTCTBUHU JIML, KOTOPbIE COCTABIAIOT aKT 00 YHHUYTOXKEHHM CIUCAHHBIX
00BbeKTOB OUOIMOTEUHOTO (hOH/A.

B Akrte o0 cnucaHuM OTpakarOTcsi HaMMEHOBAaHWE, HOMEp U Jara JIOKyMEHTa,
MOJITBEPXKAAONIETO (DAaKT CHaYM CIUCAHHBIX OOBEKTOB B ITYHKT BTOPUYHOTO CHIPbS, WJIM aKTa 00
YHUYTOXKEHUHU CIIMCaHHBIX O0BEKTOB OmbOmmoreuHoro (onna. JlokyMeHT mpuiaraercs K AKTy O
CTICAaHUH CO CITUCKOM.

5.7.2. IokyMeHTHI (CIMcaHHbIE 00BEKTHI OMOINOTEUHOTO (HDOH/1A), UCKITFOUEHHBIE 110 PUYHHE
HEMPOPIFHOCTH, TEPEaroTCs MO akTaM B OOMEHHBIM (OHA B HENsIX AaidbHEWNIeH mepeaadd Ha
6e3B03Me3/1HOM OCHOBE OMOIMOTEKaM WM peaan3aiuy GU3NYECKUM U IOPUIHUECKUM JTUIIAM.

5.8. Tlocne 3aBepuieHUS MEPONPUATHI, NPETYCMOTPEHHBIX AKTOM O CHHCaHHUH
UCKJTIOUEHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTEUHOro (POHAA, MEPBbI IK3EMIUIAP AKTa O CIIMCAHUH CO CITUCKOM
U JIOKyMEHTOM, ITOJITBEPKAAIONINM BEIOBITHE, TEpeaeTcsi B OyXTalTepHI0, BTOPOW HK3EMIUISIP
ocraercs B Oubnmoreke.

Ha ocHoBanmm AKTa O CHOHCaHWUM WCKIIOYEHHBIX OOBEKTOB OMOMMOTEYHOTO (oHIa
O6ubnnoTeka u OyxraiaTepusi BHOCSIT U3MEHEHHsSI B COOTBETCTBYIOIINE YUETHBIE IOKYMEHTHI.

5.9. AKTBI O CIIMCAaHUU PErHCTPUPYIOTCS B KHUTE€ CYMMapHOro y4yera 6ubinoreyHoro ¢onna
(MM IpyroM BHUJE PETUCTPa CYMMAapHOTO y4eTa BbIOBITUS JOKYMEHTOB, IPUHATOM B OUOIHOTEKE).

5.10. B peructpaiiioHHON KHUTE (WM APYroM BHUJAE pErucrpa MHAWBHUIYaJIbHOTO yyeTa
JTOKYMEHTOB, IPUHATOM B OMOIMOTEKE) MPOCTABIIETCS HOMEP U aTa AKTa O CIIMCAHUH.

5.11. Bce uckmouyaembie U3 GhoHAa OMOINOTEKH TOKYMEHTHI (KHUTH, KYPHAJIbI, IPYTUE BUIBI
JOKYMEHTOB) JIOJDKHBI OBITh COOTBETCTBYIOIIMM 00pPa3oM O(GOPMIICHBI: CIIEHUAIBHBIM ILITEMIIETIEM
JOJKHBI OBITh MOTAIIEHbl ITAMITBI OUOIHOTEKH.



5.12. DjeKTpOHHBIE CETEBbIC JIOKAJIBbHBIE JOKYMEHTHl VAAISIOTCS U3 DJIEKTPOHHOH
OMOIMOTEKH HA OCHOBAaHWU AKTa O CIIUCAaHWH C YKa3aHHWEM MPUYHHBI UCKITtoueHus. HanmeHoBanwme,
HOMEp U JlaTa aKkTa BBOJATCS B 0a3y JaHHBIX B KauecTBE MeTauH(GOpMaIlMu K COOTBETCTBYIOLIEMY
JIOKYMEHTY.

Ha ocHoBaHuM BBEJIEHHBIX CBEJIEHUN MPOTPAaMMHBIM CIIOCOOOM (opMUpYyeTCs TepeyeHb
AKTOB O CHHUCAaHUU (peecTp CYMMAapHOTO y4yeTa BBIOBITHS CETEBBIX JIOKAJIBHBIX JIOKYMEHTOB) H
MepeyeHb CIUCAHHBIX OOBEKTOB DSJIEKTPOHHOM OUOIMOTEKH (peecTp HHAMBHUIYAIBLHOTO Yy4eTa
BBIOBITHSI CETEBBIX JIOKAIBHBIX IOKYyMEHTOB).

5.13. BbIObITHE D3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX YIAJCHHBIX JIOKYMEHTOB He odopmisercs
CHelHabHBIM JTOKyMeHTOM. [loaTBepxaeHneM BBIOBITHS SIBISIETCS HCTEUYEHUE CpOKa JACHCTBUS
JOKyMEHTa (I0TOBOpa, KOHTPAKTA, JIMIIEH3MOHHOTO COTJIAICHHs ), 0(pOPMIIEHHOTO HA IIPABO JIOCTyMa
K ONpe/esieHHOM 0a3e AaHHBIX (IAaKeTy) CETEeBbIX JOKYMEHTOB, U OTCYTCTBHUE JIOTOBOpPA, KOHTPAKTA,
JUIEH3UOHHOTO COTJaIeHNs, 0(OPMICHHOTO HAa HOBBIH CPOK.

5.14. ExexBapranbHO, Npu yciaoBUU u3MeHeHHs coctaBa OIJIM, oOmue cBemeHus o
KOJIMYECTBE M CTOMMOCTH JIOKYMEHTOB, CIIMCAHHBIX M3 OnOImoredHoro (onma, kak o0beKTa 0co0o
LIEHHOTO JIBUYKUMOTO UMYILIECTBA, C YKa3aHHEM IepeuHss AKTOB O CIIMCAaHUU, IPUYHMH U HAPaBICHUHA
BBIOBITHSI TOKYMEHTOB, MPEJCTABISIOTCS ydpeauTento. KomudyecTBo BHIOBIBAIOMINX JOKYMEHTOB HE
JOJKHO TIPEBBINIATH KOJIMYECTBA BHOBD IMMOCTYMAIONMINX IOKYMEHTOB B OMOIHOTEYHBIN (HOH/.

6. YdeT UTOrOB IBH:KEeHUsI OMOIMOTEdHOr0 (pOHIA

6.1. Utoru nBwxenus (HOHAOB MOJBOIATCS B KHUIE CYMMapHOro yd4eTa OHOIMOTEYHOTO
donma (UM APYroM perucTpe CyMMapHOTO y4eTa, MIPUHSATOM B OMOIMOTEKE) HA OCHOBAHUU JaHHBIX
CYMMapHOI'0 y4eTa O IOCTYIUIEHUH U BbIOBITUM JOKYMEHTOB.

HToroBpie JaHHBIE MUMEIOT YETHIpE OOSA3aTEIbHBIX MOKA3aTeNs: COCTOSUIO Ha Hayaio roja,
MOCTYITMJIO 32 TOJl, BRIOBLIO 32 T0Jl, COCTOUT Ha KOHEI] roja.

HToroBbie AaHHBIE MO SJICKTPOHHBIM CETEBBIM YJAICHHBIM JIOKYMEHTaM MPEICTaBISIIOTCS
CIIEYIOIIMMHU MTOKA3aTeIsIMU YUETHBIX €IMHUIL: COCTOSUIO Ha Hayajio rojaa, opopMIIEHO B JOCTYI B
TE€4YEHHE I0J1a, TOCTYI MPEKPALIEH B TEYEHHE I'0JJa, COCTOUT Ha KOHEIl roJa.

6.2. CsemeHuss 00 WTOrOBbIX [JaHHBIX (QUKCUPYIOTCS B (opMme rocyaapcTBEHHOU
CTaTUCTUYECKOM OTYETHOCTH M TMPEACTABISAIOTCS I LEeNel ToCyJapCTBEHHOM CTaTUCTUYECKOM
OTYETHOCTH.

HtoroBeie naHHble 00 OOMEHHOM (pOHJE HE BKIIOYAOTCA B O0OLIMEe IOKa3aTenu
oubnuoTeunoro GoHma.

7. IlpoBepka HAJIMYHUSA JOKYMEHTOB OMO/IMOTEYHOr0 (poH/AA

7.1. IlpoBepka Hain4Ms JOKYMEHTOB OuOimoreyHoro Qoupaa (nanee - mpoBepka (oH[IA)
MIPOU3BOJIUTCS B 0053aTEIIHHOM TTOPSIIKE:
- IPY BBIABICHUHU (DAKTOB XUIIEHHUS, 3I0yTIOTPEOICHUS UM MTOPYHU TOKYMEHTOB;
- B Clly4ae CTUXHHHOTO OCJCTBHSA, IMOXKapa WM JIPYTHX YPE3BBIYAMHBIX CHTYAIMi, BBI3BAHHBIX
AKCTPEMANIbHBIMH YCIIOBUSMU;
- IPU pEOPTaHM3aAINH WU JINKBUIAIAN TEXHUKYMa.

Jlns mpoBeneHUS TMPOBEPOK UPEKTOPOM TEXHUKyMa Ha3HA4YaeTCs KOMHCCHUS, B COCTaB
KOMHCCHH JIOJDKEH BXOJHMTH MPEJICTABUTENb OyXTaITePHH.

7.2. [IpoBepka (hoHAA B MIAHOBOM MOPSAKE OCYIIECTBISETCS B CIEAYIONIUE CPOKU:
- JIOKYMEHTBI, UMEIoNTe B O(OPMJICHHH JIparolieHHble MeTa/UTbl M (WJIH) JparoleHHble KaMHH -
€XKETr0JIHO;
- (oHI peaKUX U IEHHBIX KHUT - OJIUH pa3 B 5 JIeT;
- (onap 6MOIHOTEK M0 50 THICAY YYETHBIX €IUHUIL - OJMH pa3 B 5 JIeT,
- ¢ponapl 6ubIMoTEK OT 50 M0 200 THICAY YUETHBIX €IUHMII - OJWH pa3 B 7 JIET;
- ponas 6ubmHoTeK OT 200 THICAY 10 1 MIITHOHA YYETHBIX €IUHUIIL - OAUH pa3 B 10 ser;
- ¢onapl 6uOIMOTEK OT 1 70 10 MHJITHOHOB YYETHBIX €UHUIL - OJIMH pa3 B 15 jerT;
- honnpr 6MOIMOTEK OT 10 10 20 MUIITMOHOB YUYETHBIX €UHHUII - OAUH pa3 B 20 JeT;
- onBI OMOIMOTEK CBBITIE 20 MUJUTMOHOB YYETHBIX €IUHUIL - | MIJIJTHOH 9K3EMIUIIPOB B TO/I.



[TnanoBas mpoBepka ¢hoHa OMOTUOTEKH MOKET OCYIIECTBIISATHCS MOITAMTHO B COOTBETCTBUU C
rpaduKoM MPOBEICHUS IPOBEPKHU BCEro (JOH/IA UM €T0 YaCTH (B TOM YUCIE PEAKUX U IIEHHBIX KHHUT)
C OIpeNielIeHUEM CPOKOB U KOJIMUYECTBA MIIAHUPYEMOTo 00beMa paboThI.

7.3. llpoBepka »3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAIbHBIX JOKYMEHTOB OCYILECTBISETCS 110
KOJIMYECTBEHHBIM II0KA3aTeIsIM, a TaKXe€ IO KOHTPOJbHBIM CyMMaM, MO3BOJISIIOIIUMM BBISIBUTH
WM3MEHEHUS B IOKYMEHTE.

[IpoBepka JOCTYITHOCTH 3JEKTPOHHBIX CETEBBIX YJAJIEHHBIX JOKYMEHTOB OCYLIECTBISETCS C
a/IpecoB BX0/1a, YKa3aHHBIX B PETUCTPE UHAUBHUIYAJIBHOIO YUETA.

7.4. IIpoBepka Bcero (oHIa MIIM €ro YacTH 3aBEPILIACTCS COCTABIEHUEM aKTa O pe3yJsibTaTax
MIPOBEJICHUSI MPOBEPKH HAIUYUS JIOKYMEHTOB OHMOIMOTEYHOro (OHIA U MPUIIOKEHUEM K HEMY
CIIMCKA IOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOILIUX 110 HEYCTAHOBJIEHHOW ITPUYMHE.

B akre ¢ukcupyroorcs cBeIeHHS O KOJHWYECTBE JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOro QoHaa 1o
JAHHBIM  y4yeTa; JOKYMEHTOB, WMEIOUIUXCS B HAJIMYUM;, JIOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIUX B
O6ubaroreyHoM (poHJIEe MO HEYCTAaHOBIEHHOW MpuyMHe. B akTe Takke yKa3bIBalOTCS HOMEp M Jara
aKkTa O TMPOBEACHUM TPEbIAyLIEH MNpPOBEpPKU. AKT C IPUIOKEHHEM CIHCKa JOKYMEHTOB,
OTCYTCTBYIOLLIMX I10 HEYCTAHOBJIEHHON NpPUYMHE, MOAMUCHIBACTCS IpEAceNaTe]IeM U WICHAMHU
KOMHCCHH M YTBEP)KIA€TCsl AUPEKTOPOM TEXHUKYMA.

7.5. Ilpu BBIABIEHMHM B TpoIlecce NPOBEepKU (OHAA OTCYTCTBYIOUIUX JOKYMEHTOB U
HEBO3MOXKHOCTH YCTAHOBJICHUSI BHHOBHBIX JIMI YOBITKM TIO HEAOCTayaM CIHCHIBAIOTCS B
COOTBETCTBHHM C JIEUCTBYIOIINM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

8. Jle1onpou3BO/ICTBO B OPraHU3alMU yyeTa 0uba1moTedyHoro gonaa

8.1. Opranuzamnus paboThI ¢ JOKYMEHTaMH IO Y9eTy OMOIMOTEYHOTr0 (DOHIA OCYIIECTBISCTCS
IO MpaBUJIaM BEJICHUS JETIONPOU3BOICTBA.

8.2. Cpoku XpaHEHHs] JOKYMEHTOB YCTaHABJIMBAIOTCS B COOTBETCTBUM C IPHUKA30M
MunuctepctBa KynbTypbl Poccuiickoii @enepanuu ot 25.08.2010 No558 «O6 yTBepxkaeHuun
"l[lepeuHss THUMOBBIX YIPABJICHYCCKUX APXHUBHBIX JIOKYMEHTOB, OOpa3ylOIIUXCS B TIPOIECcCe
NEeSITeIbHOCTH TOCYIapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpPAaBJICHHS W OpPTaHU3AIMA, C
yKa3aHUEM CPOKOB XpaHEHHUs".

8.2.1. TlocTosiHHO, 0 JMUKBHUIAIMU TEXHUKYMa, XPaHATCS PETUCTPbl WHIUBUAYATbHOTO U
CYMMapHOIro y4eTa JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOro (oHIa (perucrpalliOHHblE KHUTU, UHBEHTapHBIE
KHHUTHY, KHUTU CyMMAapHOTO y4eTa, y4eTHBIN KaTalor, Tonorpaduyeckue Omnrucy 1 KaTaloru).

8.2.2. B TeueHuwe necsATH JET XpaHATCS AKTBl O CHHCAaHMM HCKIIOYEHHBIX OOBEKTOB
6ubaroTeyHoro (oHAa U aKThI O MpUEMe-Tiepeaue CIIIUCAHHBIX 00bEKTOB OHOIMOTeYHOr0 (hOHA.

8.2.3. B TedyeHHe TATH JIET XPAHATCS NEPBUYHBIC yUETHBIC JOKYMEHTHI, ITOATBEPIKIAFOIINC
MOCTYIUICHHE JTOKYMEHTOB B OuUOMHMOTeuHbIN (OHA (HaKIagHbIEe, aKThl O MpUEMe, aKThl CHa4yu-
MIPUEMKH).

8.2.4. Jlo oxoHuaHUS oOuepenHON TpoBepKHM (OHAA XpaHATCS AakKThl O pe3ynbTarax
MIPOBEJIECHUS MPOBEPKU HATTMUUSI TOKYMEHTOB OUOIMOTEYHOTO (hOH .
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